Estado do Maranhao
Camara Municipal de Bardo de Graja
CNPJ n.° 07.624.570/0001-00

Eubflca

Bardo de Grajat - MA, 23 de novembro de 2021.

A V. Exceléncia

Teotdnio Alves Da Costa Neto
Presidente da Camara Municipal
Nesta.

Senhor Presidente,

Vimos através deste, solicitar de Vossa Exceléncia, autorizagdo para Contratagdo de
empresa para prestacdo de servigos de digitalizacdo de documentos oficiais para atender as necessidades
da CAmara Municipal de Bardo de Grajat - MA, conforme planilha em anexo.

A referida contratacdo é extremamente necessdria, tendo em vista que a Cimara precisar
digitalizar todos os documentos contabeis para Prestacdo de contas juntos ao Tribunal de Contas do
Estado do Maranhdo- TCE - MA.

Certos de poder contar com sua colaboragdo, reiteramos protestos de estima

consideracao.
Cordialmente,
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Sheila Laiane Silva Ferreira
Secretaria Executiva da Presidéncia
Portaria 003/2021
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Estado do Maranhao
Camara Municipal de Barao de Graja(
CNPJ n.° 07.624.570/0001-00

DESCRICAO DOS SERVICOS:

Item Descri¢iio do Servigo Unidade Quantidade

Prestagiio de servico de digitaliza¢io de documentos oficiais para

atender as necessidades da cimara municipal de Sucupira do Norte.

1-— PREPARAQELO DE DOCUMENTOS:

1.1. Efetuar retirada dos documentos de arquivo fisico, desencadernacio,
remogdo de grampos, clips, alinhaves ¢ etc.;

1.2. Garantir integridade fisica dos documentos e serem processados,
relatando imediatamente & contratante qualquer ocorréncia de dano;

1.3. Apds o escaneamento os mesmos deverdo ser acondicionados em
caixa arquivo. deverd conter etiqueta com informagdes sobre seu
conteido.

2—EQUIPAMENTO E PESSOAL DE APOIO:

2.1. A Contratada devera disponibilizar para a execugdo dos servigos todos

01 0s recursos: pessoal, meios de transporte, hardwares, espago fisico, | Servigo 01
softwares, enfim, toda a infraestrutura necesséria, bem como realizar
todas as tarefas pertinentes, para atender o referido objeto.

3 -DIGITALIZACAO:

3.1. A digitalizaglio deverd ser executada em scanner especifico, para cada

formato e tipo de documento;

3.2. Os documentos para prestacio de contas conforme IN/TCE-MA,
em formato PDFa (Portable Document Format) pesquisivel;

3.3. Formato de digitalizagio A4 frente e verso, conforme indicagio e

disponibilizagdo dos processos respeitando as suas particularidades;

B.4. Tamanho da folha de papel entre Al até AS:

B.5. Os arquivos digitalizados deverdo ser conferidos com seus originais para

sua aceitacio.
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