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Barao de Grajau - MA, 02 de man

A Sua Excelencia
Teotonio Alves Da Costa Neto
Presidente da Camara Municipal
Nesta.

Senhor Presidente,

Vimos atraves deste solicitar de Vossa Excelencia, autorizafao para Contratafao de

Prestafao de Servifo de Implanta?ao de rotinas administrativas para a Camara Municipal de Barao

de Grajau - MA, conforme projeto basico em anexo.
A Camara Municipal de Barao de Grajau - MA nao possui em seu quadro efetivo de

funcionarios, profissionais com especializa^ao ampla em Licita^oes e Contratos, justificando dessa

forma a referida contrata?ao.

Certos de poder contar com sua colabora^ao, reiteramos protestos de estima

considerafao.

Cordialmente,

i / hia SxAW/tCiA ) ( \/{ Ci
Sheila Laiane Silva Ferreira

Secretaria Executiva da Presidencia
Portaria 003/2021
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1. OBJETO:
Rubrica

Contratagao de Prestagao de Servigo de Implantagao de Rotinas Administrat;
Camara Municipal de Barao de Grajau - MA.
1.1. a

2. LEGISLAgAO:

2.2. A contratagao dos servigos especificados no artigo anterior obedecera ao disposto na Lei nQ.
8.666/93 e suas atualizagoes.

3. DESCRigAO DOS SERVigOS:

A contratagao tera a duragao de 1 (um) mes, a partir da data da assinatura do Ordem de
Servigos, conforme planilha abaixo.
3.3.

Descrigao dos ServigosItem Unidade Quantidade
Implantagao de Rotinas Administrativas01 Servigo 01

Detalhamento do Objeto.3.4.
Implantagao de Rotinas Administrativas

A agao devera ser realizada atraves de reunioes com o corpo Tecnico Administrativo e
Assistentes Administrativo, demonstrando a importancia da criagao de rotinas
administrativas com intuito de melhorar a eficiencia dos servigos prestados pela Camara
Municipal.

• Implantar rotinas na execugao dos servigos de natureza administrativas a cada tipo de
processo;

• Implantar rotinas desburocratizadas dentro legislagao vigente, inerente a cada setor;
• Implantagao de acompanhamento de tramitagao de solicitagoes diversas (requerimentos de

aquisigoes, solicitagoes de materiais etc.] com o objetivo de atender o mais rapido possivel,
levando em consideragao os principios da Administragao Publica;

• Implantagao de controle de processos licitatorios para atender as demandas da Camara;
• Implantagao de controle de estoque de materiais de consumo da Camara;
• Implantagao de controle dos procedimentos licitatorios;

Atividades a serem desempenhadas estao totalmente alheias as atribuigoes finalisticas do Poder
Legislative, ou seja, aquelas voltadas a fungao legiferante.
As atividades a serem desenvolvidas pela contratada sao totalmente diferentes das exercidas pelos
profissionais nomeados em folha, conforme disposigao transcrita nas Decisoes do TCE/MA 40.2004
e 725.2002.
4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAgAO

4.1 - A contratagao que se objetiva concretizar por meio do procedimento administrativo ora
iniciado para dar cumprimento a Lei Federal nQ 8666/93 e normas que regulamentam e fazem
referenda a Licitagoes e contratos da Uniao, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal,
das autarquias e das fundagoes publicas e ainda em observancias aos preceitos da Carta Magna
no artigo 37.

4.2 - CONSIDERANDO a dificuldade de pessoal na Estrutura Organizacional do Poder Legislative
Municipal com a devida qualificagao para o desempenho regular de suas atividades, e necessaria
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a Implantafao de Rotinas Administrativas, gerenciado por Administrador con\ conhecimentosespecfficos da area.
Rubrica .

- Entendendo, que a Camara nao dispoe de equipe tecnica qualificada para servi^o dessanatureza, recorre-se a contrata^ao destes servi^os por meio de procedimento onde se busqueuma proposta que melhor atenda as necessidades da administra^ao municipal.
5 HABILITA£AO E QUALIFICA£AO TECNICA:

4.3
• #'

5.1 Para se habilitar ao processo a pessoa jurfdica devera apresentar os documentos relacionadosnos incisos e paragrafo dos arts. 28, 29, 30 e 31 da Lei Federal nQ 8.666/93 e demais exigenciasconstantes no edital do certame.
5.2 Atestado de capacidade tecnica, no mi'nimo 01 (urn) ou mais, expedido(s) por pessoa juridicade direito publico ou privado, que comprove(m) a prestafao dos servi^os objeto deste Projeto

Basico.
6 OBRIGACOES DO CONTRATADO:

6.1 Alem das responsabilidades resultantes da Lei nQ 8.666/93, que dispoe sobre a contrata^ao dosservifos ora solicitados pelos orgaos e entidades da Administra^ao Publica e da outrasprovidencias, constituem obriga^oes e responsabilidades da C0NTRATADA:

7 OBRIGAgOES DO CONTRATANTE:

Devera cumprir o respectivo contrato e suas clausulas;
Devera efetuar os devidos pagamentos nos dias previamente acordados com o contratado;
Devera disponibilizar um funcionario para os contatos para informa^oes sobrefaturamentos;
Devera agendar previamente as atividades, fornecendo dia, local e hora do inicio e dotermino;
Fornecer materiais de consumo, necessarios a impressao da documenta^ao a seremelaborados;

7.1
7.2
7.3

7.4

7.5

8 DO PRAZO DO CONTRATO:

8.1 0 contrato a ser firmado com a licitante vencedora e tera validade a partir de sua assinatura epor um periodo de 1 (um) mes, podendo ser prorrogado por igual periodo, de acordo com alegislafao vigente.
9 DO PAGAMENTO:

9.1 0 Pagamento sera realizado em parcela unica, no prazo de ate 30 (trinta) dias aposapresenta^ao da solicita^ao de pagamento, acompanhada das notas fiscais e certidoes denegativas de debitos relativos aos tributos federais, certificado de regularidade do FGTS,certidao negativas de debitos trabalhistas, certidoes negativas de debitos e das dividas ativa doestado.
l ocunne Skci Cl .

Sheila Laiane Silva Ferreira
Secretaria Executiva da Presidencia
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