Estado do Maranhao
Camara Municipal de Bargo de Grajall
CNPJ n.° 07.624.570/0001-00

Bardo de Grajati - MA, 06 de janeiro de 2022.

A Sua Exceléncia

Teotdnio Alves Da Costa Neto
Presidente da CAmara Municipal
Nesta.

Senhor Presidente,

Vimos através deste solicitar de Vossa Exceléncia, autorizacédo para Contratacio de
Prestagdo de Servigo de Implantagio de rotinas administrativas para a Camara Municipal de Bario
de Grajau - MA, conforme projeto basico em anexo.

A Camara Municipal de Bardo de Grajad - MA nio possui em seu quadro efetivo de

funcionarios, profissionais com especializacdo ampla em Licitagdes e Contratos, justificando dessa

forma a referida contratagio.

Certos de poder contar com sua colaboracdo, reiteramos protestos de estima
consideragao.

Cordialmente,

Qe Saniane Qi dpusine -
Sheila Laiane Silva Ferreira
Secretaria Executiva da Presidéncia
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Estado do Maranhao

1. OBJETO:

1.1.  Contratagdo de Prestacdo de Servico de Implantagdo de Rotinas istrativas para a
Camara Municipal de Bardo de Grajat - MA.
2. LEGISLACAO:

2.2. A contratagdo dos servigos especificados no artigo anterior obedecera ao disposto na Lei n2.
8.666/93 e suas atualizagdes.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS:

3.3. A contratagdo tera a duragdo de 1 (um) més, a partir da data da assinatura do Ordem de
Servicos, conforme planilha abaixo.

Item Descricdo dos Servicos Unidade | Quantidade
01 | Implantagdo de Rotinas Administrativas Servico 01

3.4. Detalhamento do Objeto.

Implantacdo de Rotinas Administrativas

A acdo devera ser realizada através de reunides com o corpo Técnico Administrativo e
Assistentes Administrativo, demonstrando a importéncia da criagdo de rotinas
administrativas com intuito de melhorar a eficiéncia dos servigos prestados pela Cimara
Municipal.

» Implantar rotinas na execugdo dos servigos de natureza administrativas a cada tipo de
processo;

e Implantar rotinas desburocratizadas dentro legislacio vigente, inerente a cada setor;

¢ Implantagdo de acompanhamento de tramitagdo de solicitagdes diversas (requerimentos de
aquisicdes, solicitagdes de materiais etc.) com o objetivo de atender o mais rapido possivel,
levando em consideragdo os principios da Administracdo Puiblica;

» Implantacdo de controle de processos licitatérios para atender as demandas da Cadmara;

» Implantacdo de controle de estoque de materiais de consumo da Cadmara;

» Implantacdo de controle dos procedimentos licitatérios;

Atividades a serem desempenhadas estdo totalmente alheias as atribuicdes finalisticas do Poder
Legislativo, ou seja, aquelas voltadas a fun¢ao legiferante.
As atividades a serem desenvolvidas pela contratada sdo totalmente diferentes das exercidas pelos

profissionais nomeados em folha, conforme disposi¢do transcrita nas Decisdes do TCE/MA 40.2004
e 725.2002.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

41 - A contratagdo que se objetiva concretizar por meio do procedimento administrativo ora
iniciado para dar cumprimento a Lei Federal n? 8666/93 e normas que regulamentam e fazem
referéncia a Licitagfes e contratos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal,

das autarquias e das fundagdes ptiblicas e ainda em observancias aos preceitos da Carta Magna
no artigo 37.

4.2 - CONSIDERANDO a dificuldade de pessoal na Estrutura Organizacional do Poder Legislativo
Municipal com a devida qualificagdo para o desempenho regular de suas atividades, é necesséria
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Estado do Maranhao oD
Camara Municipal de Barao de Grajai
CNPJ n.° 07.624.570/0001-00 ¢

a Implantagdo de Rotinas Administrativas, gerenciado por Administrador co conhe?i/rnentos
especificos da area. " o

43 - Entendendo, que a Camara ndo dispde de equipe técnica qualificada para servico dessa
natureza, recorre-se a contratacdo destes servicos por meio de procedimento onde se busque
uma proposta que melhor atenda as necessidades da administra¢io municipal.

5 HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA:

5.1 Para se habilitar ao processo a pessoa juridica devera apresentar os documentos relacionados

nos incisos e paragrafo dos arts. 28, 29, 30 e 31 da Lei Federal n2 8.666,/93 e demais exigéncias
constantes no edital do certame.

5.2 Atestado de capacidade técnica, no minimo 01 (um) ou mais, expedido(s) por pessoa juridica

de direito pablico ou privado, que comprove(m) a prestagdo dos servicos objeto deste Projeto
Basico.

6 OBRIGAGCOES DO CONTRATADO:

6.1 Além das responsabilidades resultantes da Lei n? 8.666,/93, que dispde sobre a contrataciio dos
servicos ora solicitados pelos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica e d4 outras
providéncias, constituem obrigacgdes e responsabilidades da CONTRATADA:

7 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

7.1 Devera cumprir o respectivo contrato e suas clausulas;
7.2 Deverd efetuar os devidos pagamentos nos dias previamente acordados com o contratado;
7.3 Devera disponibilizar um funciondrio para os contatos para informacées sobre

faturamentos;

7.4 Devera agendar previamente as atividades, fornecendo dia, local e hora do inicio e do
término;

7.5 Fornecer materiais de consumo, necessdrios & impressio da documentagio a serem
elaborados;

8 DO PRAZO DO CONTRATO:

8.1 O contrato a ser firmado com a licitante vencedora e terd validade a partir de sua assinatura e

por um periodo de 1 (um) més, podendo ser prorrogado por igual perfodo, de acordo com a
legislagdo vigente.

9 DO PAGAMENTO:

9.1 0 Pagamento serd realizado em parcela Unica, no prazo de até 30 (trinta) dias apés
apresentacdo da solicitagdo de pagamento, acompanhada das notas fiscais e certiddes de
negativas de débitos relativos aos tributos federais, certificado de regularidade do FGTS,
certiddo negativas de débitos trabalhistas, certiddes negativas de débitos e das dividas ativa do
estado.

977’3'1 X(,L XJC\»L\J/M’ QQASLu L é‘x}bw,

Sheila Laiane Silva Ferreira
Secretaria Executiva da Presidéncia
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Estado do Maranhao
Camara Municipal de Barao de Grajal
CNPJ n.° 07.624.570/0001-00

DESPACHO

Remete-se a para o setor administrativo para autuar como Processo administrativo,
para realizacdo de pesquisa de mercado, depois para a divisdo de Execugdo Or¢amentaria para
manifesta-se sobre a existéncia de recursos or¢amentarios para Contratagdo de Prestagdo de
Servigo de Implantagdo de rotinas administrativas para a Cimara Municipal de Bardo de Grajat -
MA e em seguida para a Comissdo Permanente de Licitagdo para autuar o processo na
modalidade licitatéria dentro dos ditames da lei, assim como elabora Minuta do contrato.
Elaborada a minuta, solicito envia-la ao Departamento Juridico CAmara para exame e aprovacao

se caso estiverem em conformidade com a legislacdo vigente.

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BARAO DE GRAJAU,
Estado do Maranhéo, em 06 de janeiro de 2022.

2

Teot#nio Alves Da Costa Neto
Presidente da Cdmara Municipal
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